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BODNER

Teamassistenz
Ing. Hans Bodner Bauges.m.b.H. & Co KG

Geboren, um zu bauen? Dann bist du bei uns richtig! Kontaktdaten

Werde Teil unseres Teams und gestalte groBartige Bauprojekte mit Alte BundesstrafB3e 12
deinem personlichen Engagement mit. Wir freuen uns auf neue 5071 Salzburg / Wals
Kolleginnen und Kollegen. Osterreich

Seit Uber 110 dahren steht BODNER fir Bautradition und Innovation. T 0664 80699 1913

Wir sind eigenstandig und familiengefihrt, mit umfangreicher E karriere@bodner-bau.at
Expertise und hoher Systemkompetenz. Mitarbeiterinnen und www.bodner-gruppe.at

Mitarbeiter finden bei uns zahlreiche Entwicklungsmdglichkeiten in
Ansprechpartner

Caroline Boban, MA

einer Vielzahl von Berufsbildern. Als wachsendes Unternehmen
bieten wir stabile Arbeitsplatze in wohnortnaher Umgebung. Wir
leben eine Unternehmensphilosophie, die bewusst den Menschen in
den Mittelpunkt stellt.

Zur Verstarkung unseres Teams in Wals suchen wir ab sofort eine
Teamassistenz (m/w/d).

£ @ ¥

Dienstort Art der Anstellung Brutto-Monatslohn It. KV
Salzburg / Wals Volizeit € 2.814,00
Aufgabengebiet

©@ Bearbeitung des allgemeinen Schriftverkehrs sowie E-Mail- und Telefonkommunikation
®@ Organisation sowie Koordination von Besprechungen
© Digitale Dokumentenorganisation und strukturierte Datenablage

®@ Unterstitzung bei Angebotszusammenstellungen und Vertragsvorbereitungen

Je©BS AM BAU www.jobs-am-bau.at/job/4937


https://www.jobs-am-bau.at/ing-hans-bodner-baugesmbh-co-kg
tel:0664 80699 1913
mailto:karriere@bodner-bau.at
http://www.bodner-gruppe.at
https://www.jobs-am-bau.at/ing-hans-bodner-baugesmbh-co-kg
https://www.jobs-am-bau.at/job/4937

®@ Einholung und Vergleich von Subunternehmer- und Lieferantenangeboten inkl. Erstellung von Preisspiegeln

©@ Unterstitzung bei Kostenverfolgung und Mehrkostenforderungen

Voraussetzungen

® Abgeschlossene kaufméannische oder technische Ausbildung (z. B. HAK, HLW, HTL, Lehre)
Berufserfahrung in der Baubranche von Vorteil

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel)

Strukturierte, selbststédndige und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Zahlenaffinitat und Organisationsstérke

Teamfahigkeit sowie seridses Auftreten

© © ©® ®© ® 0O

Diskretion und Verlasslichkeit

Unser Angebot
®@ Ein groBartiges Team mit viel Personlichkeit und Teamgeist
©@ Moglichkeit zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung an der BODNER AKADEMIE

©@ Ein attraktives Aufgabengebiet sowie einen krisensicheren Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden
Familienunternehmen mit Benefits

©@ Fir diese Position bieten wir ein Gehalt It. KV Baugewerbe

@ Eine marktkonforme Uberzahlung, abhingig von Qualifikation und Erfahrung, ist selbstverstandlich

Wir freuen uns auf dich!
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