
Teamassistenz m/w/d

Ing. Hans Bodner Bauges.m.b.H. & Co KG

Geboren, um zu bauen? Dann bist du bei uns richtig!
Werde Teil unseres Teams und gestalte großartige Bauprojekte mit
deinem persönlichen Engagement mit. Wir freuen uns auf neue
Kolleginnen und Kollegen.

Seit über 110 Jahren steht BODNER für Bautradition und Innovation.
Wir sind eigenständig und familiengeführt, mit umfangreicher
Expertise und hoher Systemkompetenz. Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter finden bei uns zahlreiche Entwicklungsmöglichkeiten in
einer Vielzahl von Berufsbildern. Als wachsendes Unternehmen
bieten wir stabile Arbeitsplätze in wohnortnaher Umgebung. Wir
leben eine Unternehmensphilosophie, die bewusst den Menschen in
den Mittelpunkt stellt.

Zur Verstärkung unseres Teams in Wals suchen wir ab sofort eine
Teamassistenz (m/w/d).

Kontaktdaten
Alte Bundesstraße 12
5071 Salzburg / Wals
Österreich

T 0664 80699 1913
E karriere@bodner-bau.at
www.bodner-gruppe.at

Ansprechpartner
Caroline Boban, MA

Aufgabengebiet
Bearbeitung des allgemeinen Schriftverkehrs sowie E-Mail- und TelefonkommunikationD

Organisation sowie Koordination von BesprechungenD

Digitale Dokumentenorganisation und strukturierte DatenablageD

Unterstützung bei Angebotszusammenstellungen und VertragsvorbereitungenD

E
Dienstort

Salzburg / Wals

A
Art der Anstellung

Vollzeit

y
Brutto-Monatslohn lt. KV

€ 2.814,00
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Einholung und Vergleich von Subunternehmer- und Lieferantenangeboten inkl. Erstellung von PreisspiegelnD

Unterstützung bei Kostenverfolgung und MehrkostenforderungenD

Voraussetzungen
Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung (z. B. HAK, HLW, HTL, Lehre)D

Berufserfahrung in der Baubranche von VorteilD

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel)D

Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte ArbeitsweiseD

Zahlenaffinität und OrganisationsstärkeD

Teamfähigkeit sowie seriöses AuftretenD

Diskretion und VerlässlichkeitD

Unser Angebot
Ein großartiges Team mit viel Persönlichkeit und TeamgeistD

Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung an der BODNER AKADEMIED

Ein attraktives Aufgabengebiet sowie einen krisensicheren Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden
Familienunternehmen mit Benefits

D

Für diese Position bieten wir ein Gehalt lt. KV BaugewerbeD

Eine marktkonforme Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Erfahrung, ist selbstverständlichD

Wir freuen uns auf dich!
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